= TAR
3 SUS

UNIVERSITESI

ACIKTAN ATANMA i$ AKISI

BiRiMi Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Tahakkuk Memuru

IS AKIS PAYDASLARI Yeni Goreve Baslayan Personel
IS AKIS TOPLAM SURE 2 Saat

IS AKIS TANIMI

Atanma surecleri tamamlanarak atamasi yapilan personelin ilgili birimde goreve baslatiimasi.

i$ AKIS GIRDILERI
e Personel Atama Kararnamesi, ise baslama yazisi, Aile durum beyannamesi, Asgari gecim indirimi
beyannamesi,

iS AKIS CIKTILARI
e ise baslayan personelin SGK sistemi lizerinden ise giris bildirgesi hazirlanarak "ise Giris Tescil"
islemi yapilir.

iILGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Sayili Kanun

IS AKIS ADIMLARI

e Rektorlik Makami tarafindan atamasi yapilan personelin atama onayi ve ise baslama yazisi
geldikten sonra aile durum beyannamesi, asgari gecim indirimi beyannamesi doldurtularak
kurum ile anlasmali bankaya hesap actirihir iIBAN numarasi istenilir.

e SGK sistemi tizerinden ise giris bildirgesi hazirlanarak "ise Giris Tescil" islemi yapilir.

e ise baslama ayin 15’inden sonra yapildi ise ek kisith giinler icin kisith maas ve takip eden ayin 15'i
ile diger ayin 14'G arasindaki glinler icinde tam maas yapilir. Gergeklestirme Gorevlisi tahakkuk
evraklari ile belgeleri kontrol eder.

e Diizenlenen maas evraklari onaylanmak (izere Strateji Gelistirme Daire Bagkanlgina teslim edilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
Personelin agiktan atanmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

T.M : Tahakkuk Memuru

G.G. : Gergeklestirme Gorevlisi

S.G.D.B : Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyfettin ALP Ogr. Gor. Esra KURTULDU Dog. Dr. Saffet AKDAG
Yiiksekokul Sekreteri V. Miidiir Yardimcisi Midir
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duzenlenir.

Aciktan atamasi yapilan personelin ise giris belgeleri
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Personel ayin
15’inden 6nce ise
basladi mi?
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Personelin ise giris tescil islemi yapilir.
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Aile Durum Beyannamesi-
Atama Kararnamesi
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SGK ise Giris Belgesi

1 Saat

15 Dk.
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Ayin 15’inde tam
maas alir.

| Kisith maas yapilir.

Kontrol edilen
belgeler uygun mu ?
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Hata Duzeltilir.

S.G.D.B

Dizenlenen maas evraklari Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Teslim tutanagi ile teslim edilir.

S.G.D.B
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onaylanir.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca uygun
gorilmesi durumunda yapilan hesaplamalar
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Maas Belgeleri
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Teslim Tutanagi
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